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HỒ SƠ NĂNG LỰC  

CÔNG TY LUẬT TNHH HOÀNG SA 

 

THƯ NGỎ ! 

Kính thưa quý khách hàng! 

Công ty Luật TNHH Hoàng Sa tiền thân của Công ty Luật Đông Đô được thành lập 

từ năm 2009 - Là đơn vị cung cấp dịch vụ pháp lý chuyên nghiệp có trụ sở tại thủ đô 

Hà Nội. Chúng tôi đã và đang cung cấp dịch vụ pháp lý cho nhiều khách hàng trong 

nước và khách hàng nước ngoài với nhiều lĩnh vực Hình sự - Dân sự - Đất đai – Doanh 

nghiệp – Sở hữu trí tuệ - Luật sư riêng ...  

Từ cơ sở những kinh nghiệm thực tiễn quý báu qua các vụ việc, vụ án đã tham gia, 

thực hiện, đội ngũ nhân sự tư vấn có trình độ, chuyên môn cao, cùng hệ thống khách 

hàng luôn hài lòng, tin cậy. Công ty Luật Hoàng Sa luôn luôn nỗ lực phấn đấu để 

hoàn thành bổn phận của mình là phục vụ quý khách hàng ngày được tốt hơn. Bên 

cạnh đó, Luật sư của Công ty Luật Hoàng Sa tự tin am hiểu Pháp luật nội địa, đủ 

năng lực để xử lý hiệu quả các sự vụ pháp lý, tranh chấp pháp lý theo yêu cầu phù hợp 

từ khách hàng. 

I. LĨNH VỰC HOẠT ĐỘNG 

Luật sư tham gia tố tụng 

(Luật sư tham gia tố tụng vụ án hình sự, dân 

sự, kinh doanh thương mại, lao động, Hôn 

nhân gia đình, hành chính) 

  Luật sư tư vấn và soạn thảo văn 

bản pháp lý 

(Luật sư tư vấn pháp luật và hỗ trợ 

khách hàng rà soát, soạn thảo các 

văn bản pháp lý như Di chúc, hợp 

đồng kinh tế, văn bản khác theo yêu 

cầu) 

  
  

 Tư vấn sở hữu trí tuệ   Luật sư nội bộ, luật sư riêng 

mailto:luathoangsa@gmail.com


 

 

CÔNG TY LUẬT TNHH HOÀNG SA 

- Phòng 12A03, Tòa nhà 24T2, phố Hoàng Đạo Thúy, Yên Hòa, Hà Nội.  
ĐT: 0911771155 – Email: luathoangsa@gmail.com  

Website: http://luathoangsa.vn 

 

2 

 

(Đăng ký bảo hộ nhãn hiệu, sáng chế, giải 

pháp hữu ích, chỉ dẫn địa lý, tên thương mại 

và các vấn đề liên quan đến sở hữu trí tuệ)  

(Cử Luật sư tham gia tư vấn pháp lý 

thường xuyên, Cử Luật sư tham gia 

theo yêu cầu của các tổ chức, cá 

nhân) 

      

Luật sư doanh nghiệp 
(Luật sư tư vấn và thực hiện các thủ tục 

doanh nghiệp, giấy phép cho nhà đầu tư 

trong nước và nước ngoài, đại diện cho 

Doanh nghiệp trong các quan hệ tranh chấp 

với bên thứ 3) 

  Dịch vụ pháp lý khác 

(Đại diện ngoài tố tụng xử lý thu hồi 

công nợ, Thuế, kế toán, bảo hiểm xã 

hội, di chúc, thừa kế, phân chia tài 

sản  ...) 

 

II.  GIỚI THIỆU NHÂN SỰ CÔNG TY LUẬT TNHH HOÀNG 

SA 

Nhân sự Công ty Luật TNHH Hoàng Sa bao gồm: 

1. Thạc sĩ. Luật sư Hoàng Trọng Giáp - Giám đốc 

2. Luật sư Mai Bá Hải - P. Giám đốc 

3. Cố vấn cấp cao Hoàng Duy Tiến 

4. Cố vấn cấp cao Nguyễn Kim Trung 

5. Luật sư Nguyễn Thanh Tùng 

6. Luật sư Nguyễn Thu Minh 

7. Luật sư Nguyễn Cẩm Tú 

8. Phí Thị Hương Trang – Kế toán, thuế 

9. Chuyên viên Nguyễn Hồng Hạnh 

10. Chuyên viên Lưu Lan Anh 

11. Chuyên viên Hà Cẩm Nhung 

12. Lê Tiến Huân – Chi nhánh Nghệ An 

13. Nguyễn Huy Tùng – Chi nhánh Thanh Hóa 

14.  Đỗ Thị Xuyên – VPGD Chương Mỹ (Hà Nội) 

15.  Hoàng Thu Huyền – Chi nhánh Hòa Lạc (Hà Nội) 

16.  Lê Đình Tuấn – Chi nhánh Hưng Yên 

17.  Chuyên viên Nguyễn Thu Hà 

18.  Thực tập sinh 

 

III. NĂNG LỰC KINH NGHIỆM CÔNG TY LUẬT TNHH 

HOÀNG SA 
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1. Tư cách pháp lý 

 Công ty Luật TNHH Hoàng Sa (tiền thân là Công ty Luật Đông Đô thành lập 

năm 2009). 

 Giấy phép hoạt động số 01021111/TP/ĐKHĐ do Sở Tư Pháp TP. Hà Nội cấp 

ngày 06/10/2015 (tiền thân Công ty Tư Vấn Đông Đô mã số doanh nghiệp 

0104219188 cấp ngày 21/10/2009). 

 Văn phòng: Phòng 12A03, Tòa nhà 24T2, phố Hoàng Đạo Thúy, Yên Hòa, Hà 

Nội. 

 Người đại diện: Thạc sĩ. Luật sư Hoàng Trọng Giáp - Giám đốc công ty 

 Điện thoại & Hotline: 0911771155. 

 Webs & Email: http://luathoangsa.vn / luathoangsa@gmail.com  

 Số tài khoản: 099989999 Ngân hàng MB chi nhánh Mỹ Đình, Chủ tài 

khoản: Công ty Luật TNHH Hoàng Sa 

2. Lĩnh vực hoạt động thế mạnh công ty Luật TNHH Hoàng Sa 

 Luật sư hình sự, Luật sư dân sự 

 Luật sư đất đai, thừa kế. 

 Luật sư doanh nghiệp. 

 Luật sư sở hữu trí tuệ. 

 Luật sư đại diện thực hiện các thủ tục Đăng ký doanh nghiệp, Giấy phép con. 

 Luật sư riêng cho doanh nghiệp. 

3. Khách hàng tiêu biểu công ty Luật TNHH Hoàng Sa 

STT TÊN KHÁCH HÀNG DỊCH VỤ PHÁP LÝ 

1 Tập đoàn FPT (FPT Soft, FPT University, 

FPT shop, Fis ...) 

Nội bộ doanh nghiệp, 

Luật lao động 

2 Công ty TNHH in Báo Nhân Dân Hà Nội Soạn thảo hợp đồng 

kinh tế 

3 Trường Đại học kinh tế - Đại học Quốc gia Hà Nội Tư vấn pháp luật lao 

động, nhân sự và dự 

án đầu tư cơ sở Hòa 

Lạc 

4 Công ty TNHH Osco International (Nhật Bản) Tư vấn pháp luật đầu 

tư tại Việt Nam 

5 Tổng công ty Mỏ Việt Bắc - Tập đoàn TKV Tư vấn pháp luật 

thường xuyên 

6 Công ty CP Licogi13- CMC Tư vấn pháp luật 

thường xuyên 

7 Công ty CP đầu tư BizMan (Quảng Cáo ngoài trời) Tư vấn pháp luật 

thường xuyên 

8 Công ty TNHH truyền thông Dolphin Tư vấn pháp luật 
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thường xuyên 

9 Công ty Ô tô Hyundai Đông Nam Tư vấn pháp luật lao 

động, Bảo hiểm 

10 Công ty chứng khoán Vinashin Thủ tục doanh nghiệp 

11 Công ty Dịch vụ bảo vệ Đông Nam Á - SeaBank 

AMC 

Thủ tục doanh nghiệp 

12 Constrexim Holding Thủ tục doanh nghiệp 

13 Ngân hàng thương mại cổ phần quân đội 

(MBBank) 

Thủ tục doanh nghiệp 

14 Ngân hàng ShinhanBank tại Việt Nam Soạn thảo hợp đồng 

kinh tế 

15 IG Vietnam Invest 1 PTE.. LTD (Singapore) Thủ tục doanh nghiệp 

16 Công ty VnTrip OTA Thủ tục doanh nghiệp 

17 

 

- Vụ án gây thất thoát lãng phí xảy ra tại Thanh 

Hóa. 

- Vụ án tranh chấp hợp đồng dân sự liên quan hệ 

thống Bún Chả Sinh Từ tại Hà Nội. 

- Vụ án thao túng thị trường chứng khoán xảy ra tại 

Tập đoàn FLC. 

- Vụ án đánh bạc xảy ra tại khách sạn Pullman Hà 

Nội. 

- Vụ án mua bán trái phép chất ma túy xảy ra tại 

TP. Hồ Chí Minh. 

- Vụ án lừa đảo chiếm đoạt tài sản xảy ra tại tập 

đoàn Apax Holding (Shark Thủy). 

Và nhiều vụ án/ vụ việc hình sự/ dân sự/ kinh 

doanh thương mại khác. 

 

 

 

Tham gia tố tụng với 

vai trò Luật sư bào 

chữa, Luật sư bảo vệ 

quyền và lợi ích hợp 

pháp cho thân chủ 

18 

 

19 

 

20 

 

21 

 

22 

 

23 

 

 

IV. ĐỐI TÁC TRUYỀN THÔNG CỦA CÔNG TY 

LUẬT TNHH HOÀNG SA 

 Kênh truyền hình VTV1, VTV3 - Đài truyền hình Quốc gia Việt Nam. 

 Kênh truyền hình ANTV – Bộ Công An 

 Đài tiếng nói Việt Nam (hệ VOV2)  
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 Báo điện tử Dân trí – Bộ Nội Vụ 

 Báo điện tử VnExpress – Bộ khoa học và Công nghệ 

 Báo Công luận – Hội nhà báo Việt Nam 

 Tạp chí Luật sư Việt Nam – Liên đoàn Luật sư Việt Nam 

 Báo Giao thông – Bộ Giao Thông 

 Báo Tiền Phong – TW Đoàn TNCS Hồ Chí Minh 

 Báo Lao động – Liên đoàn Lao động Việt Nam 

 Báo Công lý – Tòa án nhân dân Tối cao 

 Báo Công Thương – Bộ Công Thương 

 Và một số cơ quan báo, cơ quan tạp chí khác. 

 

V. CƠ CẤU TỔ CHỨC HOẠT ĐỘNG 

1. Ban lãnh đạo Công ty:  Giám đốc và phó Giám đốc 

2. Phòng tranh tụng:  

- Thạc sĩ. Luật sư Hoàng Trọng Giáp 

- Luật sư Mai Bá Hải 

- Luật sư Lê Thị Nhị 

- Luật sư Nguyễn Thu Minh 

- Luật sư Nguyễn Thanh Tùng 

- Luật sư Phạm Trung Hiếu 

- Cố vấn Hoàng Duy Tiến. 

- Cố vấn Nguyễn Kim Trung. 

3. Phòng tư vấn doanh nghiệp:  

- Chuyên viên Nguyễn Cẩm Tú 

- Chuyên viên Lưu Lan Anh 

- Chuyên viên Hà Cẩm Nhung 

- Chuyên viên Nguyễn Thị Hạnh 

- Chuyên viên Phí Thị Hương Trang 

- Chuyên viên Nguyễn Hữu Liêm 

- Chuyên viên Hoàng Thị Huyền 

- Chuyên viên Lê Đình Tuấn 

- Chuyên viên Nguyễn Hữu Trí 

- Chuyên viên Nguyễn Huy Tùng 

- Chuyên viên Lê Tiến Huân. 

4. Phòng tư vấn và đại diện Sở hữu công nghiệp: 

- Thạc sĩ. Luật sư. Đại diện Sở hữu công nghiệp Hoàng Trọng Giáp 

mailto:luathoangsa@gmail.com


 

 

CÔNG TY LUẬT TNHH HOÀNG SA 

- Phòng 12A03, Tòa nhà 24T2, phố Hoàng Đạo Thúy, Yên Hòa, Hà Nội.  
ĐT: 0911771155 – Email: luathoangsa@gmail.com  

Website: http://luathoangsa.vn 

 

6 

 

- Đại diện Sở hữu công nghiệp Lê Thanh Tùng 

- Đại diện Sở hữu công nghiệp Nguyễn Anh Văn 

- Đại diện Sở hữu công nghiệp Trịnh Hoàng Bình 

 

VI.  QUY TRÌNH TƯ VẤN PHÁP LÝ 

Công ty Luật Hoàng Sa giới thiệu quy trình tư vấn pháp lý chung cho mỗi vụ việc, vụ 

án trong các lĩnh vực về hình sự, về dân sự, về doanh nghiệp ... như sau: 

1. Quy trình tiếp nhận, tư vấn pháp lý: 

 Bước 1. Quý khách hàng xác định cụ thể yêu cầu của mình, mong muốn được 

tư vấn bởi luật sư. 

 Bước 2. Sau khi đã xác định được yêu cầu, mong muốn của mình, Khách hàng 

lựa liên hệ với luật sư qua các kênh như Gọi điện thoại, gửi Email, hoặc đến 

trực tiếp Văn phòng để được tư vấn. 

2. Quy trình thực hiện dịch vụ pháp lý: 

 Bước 1. Chuẩn bị thông tin vụ việc và hồ sơ, giấy tờ liên quan đến vụ việc. 

Đem theo một bộ hồ sơ photo khi đến gặp luật sư. 

 Bước 2. Luật sư có ý kiến tư vấn sơ bộ và báo phí thù lao luật sư để khách hàng 

tham khảo, quyết định. 

 Bước 3. Sau khi được báo phí thù lao luật sư, nếu khách hàng chấp nhận thù lao 

luật sư thì hai bên tiến hành ký hợp đồng dịch vụ pháp lý. 

 Bước 4. Sau khi khách hàng thực hiện việc tạm ứng phí thù lao luật sư, LHS 

phân công luật sư phụ trách vụ việc. 

 Bước 5. Nghiên cứu hồ sơ, triển khai công việc, thông tin tiến độ, trao đổi tình 

hình công việc với khách hàng. 

 Bước 6. Kết thúc công việc và thanh lý hợp đồng. 

 

 

VII. CAM KẾT BẢO MẬT THÔNG TIN KHÁCH 

HÀNG/ ĐỐI TÁC 

Công ty Luật TNHH Hoàng Sa cam kết bảo mật thông tin khách hàng/ đối tác với 

điều khoản như sau: 

Điều 1. Định nghĩa và diễn giải 
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1. Khách hàng là cá nhân/ hoặc tổ chức ký kết dịch vụ pháp lý với Công ty Luật 

TNHH Hoàng Sa. 

2. Công ty Luật TNHH Hoàng Sa (Công ty Luật) là tổ chức cung cấp dịch vụ pháp 

lý, bao gồm người đại diện, thành viên và nhân sự thuộc Công ty tại thời điểm 

cung cấp dịch vụ pháp lý cho khách hàng. 

3. Tiết lộ thông tin được hiểu là chia sẻ trực tiếp/ gián tiếp cho bên thứ 3 bất kể cố 

ý hay vô ý, dẫn đến bên thứ 3 hiểu đích danh sự việc. 

4. Thiệt hại phát sinh được hiểu là những thiệt hại do việc tiết lộ thông tin. 

Điều 2. Mục đích cam kết 

1. Bảo vệ quyền lợi hợp pháp của khách hàng khi cung cấp thông tin cho Công ty 

Luật trong, sau quá trình tư vấn và giải quyết vụ việc. 

2. Thiết lập trách nhiệm pháp lý của Công ty Luật nếu vi phạm nghĩa vụ bảo mật. 

Điều 3. Phạm vi bảo mật 

1. Công ty Luật cam kết bảo mật tuyệt đối các thông tin mà khách hàng cung cấp 

trong, sau quá trình làm việc, bao gồm nhưng không giới hạn: Nội dung vụ việc 

pháp lý, tư vấn pháp luật; Hồ sơ, tài liệu, chứng cứ liên quan; Thông tin cá 

nhân, tài chính, giao dịch của khách hàng; Chiến lược pháp lý, kế hoạch giải 

quyết vụ việc; Nội dung trao đổi giữa hai bên, bao gồm văn bản, email, ghi âm, 

ghi hình, nền tảng khác (nếu có). 

2. Công ty Luật không sao chép, sử dụng thông tin trên vào bất kỳ mục đích nào 

ngoài phạm vi thực hiện dịch vụ pháp lý cho khách hàng. 

Điều 4. Trách nhiệm của Công ty Luật 

1. Không tiết lộ, chia sẻ, công bố thông tin của khách hàng cho bất kỳ bên thứ ba 

nào nếu không có sự đồng ý bằng văn bản của khách hàng. 

2. Đảm bảo nghĩa vụ bảo mật thông tin theo quy định pháp luật và đạo đức nghề 

nghiệp luật sư. 

3. Thực hiện các biện pháp kỹ thuật và nghiệp vụ nhằm đảm bảo an toàn dữ liệu ở 

điều kiện tốt nhất của Công ty Luật. 

4. Hồ sơ vụ việc chỉ được lưu giữ tại Công ty Luật, chỉ những người có thẩm 

quyền được tiếp cận hồ sơ và tài liệu liên quan. 

5. Sau khi kết thúc vụ việc, Công ty Luật sẽ lưu giữ hồ sơ theo thời hạn luật định 

và tiêu hủy. 

6. Trường hợp ngoại lệ: Công ty Luật chỉ được tiết lộ thông tin trong trường hợp 

có yêu cầu chính thức bằng văn bản từ cơ quan có thẩm quyền theo đúng quy 

định pháp luật. Trong trường hợp này, Công ty Luật sẽ thông báo trước cho 

khách hàng biết (nếu có thể). 

Điều 5. Thời hạn bảo mật 
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1. Nghĩa vụ bảo mật có hiệu lực ngay từ thời điểm khách hàng cung cấp thông tin 

cho Công ty Luật đến hết thời hạn cam kết tại văn bản này. 

2. Thời gian bảo mật sau khi kết thúc vụ việc là 12 tháng. Trừ trường hợp pháp 

luật có quy định khác. 

Điều 6. Chế tài vi phạm và giải quyết tranh chấp 

1. Nếu Công ty Luật vi phạm cam kết bảo mật, gây thiệt hại cho khách hàng, 

Công ty Luật có trách nhiệm bồi thường toàn bộ thiệt hại thực tế phát sinh. 

2. Mọi tranh chấp phát sinh liên quan đến cam kết bảo mật này sẽ được giải quyết 

bằng thương lượng, hòa giải. Nếu không đạt được thỏa thuận, hai bên có quyền 

yêu cầu cơ quan có thẩm quyền giải quyết theo quy định pháp luật. 

Điều 7. Hiệu lực của cam kết 

1. Cam kết này có hiệu lực kể từ ngày ký. 

2. Cam kết này có giá trị pháp lý như một thỏa thuận độc lập và có thể được sử 

dụng làm căn cứ pháp lý trong trường hợp có tranh chấp. 

 

VIII.  THÔNG TIN LIÊN HỆ 

Thông tin liên hệ công ty Luật TNHH Hoàng Sa 

- Trụ sở: 

 Phòng 12A03, Tòa nhà 24T2, phố Hoàng Đạo Thúy, Yên Hòa, Hà Nội 

 Điện thoại: 0911 771155 

 Email: Luathoangsa@gmail.com 

 Website: http://luathoangsa.vn 

- Các chi nhánh trực thuộc:  

 Chi nhánh tại Nghệ An: LK1-46, khu đô thị Nam Lê Lợi, Phường Lê Lợi, 

thành phố Vinh, tỉnh Nghệ An. 

 Chi nhánh tại Thanh Hóa: Tổ dân phố Tân Hoà, Phường Tĩnh Gia, TX. Nghi 

Sơn, Thanh Hóa Thuế Tỉnh Thanh Hóa. 

 Chi nhánh tại Thạch Thất: Số nhà 471, đường 420, Thôn Sen Trì, xã Hạ 

Bằng, huyện Thạch Thất, TP. Hà Nội. Thuế cơ sở 22 thành phố Hà Nội. 

 Chi nhánh tại Hưng Yên: Thôn 5, Xuân Quan, xã Phụng Công, huyện Văn 

Giang, tỉnh Hưng Yên. 

 

mailto:luathoangsa@gmail.com
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CÔNG TY LUẬT TNHH HOÀNG SA 

Giám Đốc 

Thạc sĩ. Luật sư Hoàng Trọng Giáp 
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