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PHIẾU YÊU CẦU CUNG CẤP THÔNG TIN VÀ TÀI LIỆU

HỒ SƠ XIN CẤP GIẤY PHÉP HOẠT ĐỘNG TƯ VẤN DU HỌC TỰ TÚC

Kính gửi: 
Quý khách hàng!
Để xúc tiến công việc soạn thảo hồ sơ xin giấy phép hoạt động tư vấn du học, Luật sư đề nghị quý vị chuẩn bị, cung cấp, làm rõ thông tin cho chúng tôi theo mẫu dưới đây: 

A. THÔNG TIN HỒ SƠ CẤP PHÉP TƯ VẤN DU HỌC CẦN CUNG CẤP:

1. Công ty  thực hiện hoạt động tư vấn du học thông qua 1 trung tâm tư vấn du học trực thuộc công ty mình không??. Nếu có thì  Tên riêng của Trung tâm là gì?
>> Trả lời:…..

2. Thông tin liên lạc của công ty:
Điện thoại:
…………




Fax:
…….

Email:………..





Website:…….

3. Quy mô hoạt động dịch vụ tư vấn du học của công ty như thế nào?
· Năm đầu tiên (2017) sau khi được cấp phép hoạt động công ty dự kiến tư vấn du học thành công cho bao nhiêu lượt du học sinh đi du học?

· Tốc độ tăng trưởng các năm sau như thế nào ? (Tăng bao nhiêu % hoặc bao nhiêu lần so với năm trước đó)

· Quốc gia (thị trường) du học mà công ty tập trung phát triển, khai thác? Khi có khả năng mở rộng thị trường thì sẽ phát triển thêm những thị trường nào?

>> Trả lời:…..

4. Đối tượng du học sinh mà công ty hướng tới là ai? ( Học sinh đã/chưa tốt nghiệp PTTH, trung cấp, cao đẳng, đại học, sau đại học; đối tượng khác (nếu có)). Công ty tập trung hướng tới phát triển mạnh đối tượng nào?
>> Trả lời:…..

5. Cơ sở vật chất phục vụ việc kinh doanh tư vấn du học như thế nào?

· Địa chỉ thực hiện hoạt động tư vấn du học ở đâu?

· Tổng Diện tích văn phòng: ….m2, trụ sở văn phòng có bao nhiêu tầng? bao nhiêu phòng?
· Các thiết bị văn phòng khác phục vụ hoạt động kinh doanh như thế nào? Số lượng? (Máy tính, máy in, bàn ghế, tủ tài liệu……..Kê theo bảng sau)

	TT
	Tên Thiết bị văn phòng
	ĐVT
	Số lượng
	Chất lượng
	Ghi chú

	1
	….
	chiếc
	….
	….
	….

	2
	…..
	chiếc
	….
	….
	…


6. Thông tin về các tài khoản công ty, nội tệ? ngoại tệ? ( Số tài khoản, tại ngân hàng nào?)

- Tài khoản tiền Việt Nam số: ………… (VNĐ) tại Ngân hàng ………..;

- Tài khoản ngoại tệ: sô: ………(USD), số: ……….. (Ngoại tệ khác)…… tại Ngân hàng ……..;

7. Tổng số nhân sự công ty? Tổng số nhân sự hoạt động riêng trong lĩnh vực tư vấn du học? Sơ đồ tổ chức bộ máy nhân sự hoạt động tư vấn du học (phòng, ban, bộ phận; số lượng nhân sự từng phòng, ban, bộ phận)? Chức năng, nhiệm vụ cơ bản của từng Phòng/Ban/Bộ phận ? Kê khai danh sách lao động và lý lịch người đứng đầu công ty theo Mẫu đính kèm.
>> Trả lời:…..

8. Thông tin về các đối tác nơi tiếp nhận du học sinh sang du học: (Đào tạo, giáo dục gì? Trình độ nào? Uy tín, danh tiếng nếu có? Bằng cấp/ chứng nhận sau khi tốt nghiệp) (Chỉ liệt kê các đối tác mà công ty có Hợp đồng hợp tác hoặc liên kết hoặc đại lý hoặc Thỏa thuận hơp tác  khác giữa các đối tác đó với công ty).

>> Trả lời:…..

9. Dự kiến quy mô và kết quả kinh doanh 2 năm đầu?

	STT
	Quy mô
	Năm 2017
	Năm 2018

	1
	Số lượt du học sinh đi du học thành công
	??????
	??????

	2
	Tổng Doanh thu (VNĐ):
	??????
	??????

	3
	Lợi nhuận trước thuế(VNĐ):
	??????
	??????

	4
	Lợi nhuận ròng(sau thuế) (VNĐ):
	??????
	??????

	5
	Nộp Ngân sách Nhà Nước(VNĐ):
	??????
	??????


10. Quy trình tổ chức dịch vụ tư vấn du học của công ty như thế nào? (tuần tự các bước từ khi khách hàng đến với công ty đến khi học sinh nhập học tại trường ở nước ngoài)?

>> Trả lời:…..

B. HÔ SƠ, TÀI LIỆU CẦN CUNG CẤP BẢN CỨNG:
Số lượng: 01 bản gốc hoặc công chứng và 01 bản phô tô của từng loại hồ sơ, tài liệu 

· Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh (bản sao chứng thực);

· Văn bằng trình độ đại học, chứng chỉ năng lực bậc 4 về ngoại ngữ liên quan, Sơ yếu lý lịch tự thuật thông thường có xác nhận UBND xã phường, Chứng minh nhân dân (hoặc hộ chiếu) của Các Nhân viên trực tiếp tư vấn du học; (bản sao chứng thực);

· Hợp đồng thuê/mượn văn phòng (thời hạn thuê/mượn nên để 5 năm trở lên); Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất của văn phòng thuê/mượn (bản sao chứng thực);

· Hợp đồng/Văn bản hợp tác/Thỏa thuận hợp tác nhận học viên du học giữa Công ty với cơ sở đào tạo nước ngoài (bản gốc hoặc bản sao chứng thực);

· Giấy chứng nhận tham gia khóa bồi dưỡng nghiệp vụ tư vấn du học của Các Nhân viên trực tiếp tư vấn du học; (bản sao chứng thực);

Nếu Các giấy tờ, tài liệu trên do nước ngoài cấp phải được dịch công chứng ra tiếng Việt.

Nhận được thông tin chính thức bằng bản mềm, và bộ bản cứng tài liệu từ quý vị, là cơ sở để Luật sư tổng hợp và hoàn thiện hồ sơ.
Trân trọng!
Luật sư Hoàng Trọng Giáp – 0911771155/ 0914522626
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