	Liên đoàn Luật sư Việt Nam

CÔNG TY LUẬT TNHH HOÀNG SA

ĐC: Tòa nhà F4, Phòng 713, 114 Trung Kính, Hà Nội

ĐT: 02466564319/ 0911771155
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc




Kính gửi: Quý khách hàng

Để triển khai công việc đăng ký dự án đầu tư, thành lập doanh nghiệp đầu tư nước ngoài tại Việt Nam, đề nghị Quý vị cung cấp cho chúng tôi các thông tin, tài liệu theo yêu cầu dưới đây: 

1. TÊN DOANH NGHIỆP DỰ ĐỊNH THÀNH LẬP TẠI VIỆT NAM:

· Tên tiếng Việt: ………………………………………………………………………

· Tên giao dịch bằng tiếng nước ngoài: ……………………………………………..

· Tên viết tắt:…………………………………………………………………………

2. ĐỊA CHỈ TRỤ SỞ CHÍNH DOANH NGHIỆP DỰ ĐỊNH THÀNH LẬP TẠI VIỆT NAM: 

Địa chỉ trụ sở chính: (Cần ghi rõ số nhà/đường, phố/xã, phường/quận, huyện/tỉnh, thành phố) …………………………………………………………………………………………..
Điện thoại: …………………………..    Fax: …………… …………. …………

Email: ……………………………….    Website: ………………………………

3. NGÀNH, NGHỀ KINH DOANH CỦA DOANH NGHIỆP DỰ ĐỊNH THÀNH LẬP TẠI VIỆT NAM: 

(Quý vị vui lòng điền ngành nghề theo ý tưởng, chúng tôi sẽ sắp xếp theo quy định pháp luật)

	STT
	Tên ngành, nghề kinh doanh tại Việt Nam

(hoặc Mã HS hàng hóa phân phối, xuất nhập khẩu)
	Mã ngành/Mã HS

	1
	
	

	2
	
	


4. VỐN ĐIỀU LỆ CỦA DOANH NGHIỆP DỰ ĐỊNH THÀNH LẬP TẠI VIỆT NAM:………………. đồng Việt Nam (tương đương……..USD)

(Lưu ý: Vốn điều lệ này phải được nhà đầu tư góp đủ trong thời hạn 90 ngày kể từ ngày được cơ quan nhà nước Việt Nam cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp)

5. NGƯỜI ĐẠI DIỆN THEO PHÁP LUẬT CỦA DOANH NGHIỆP DỰ ĐỊNH THÀNH LẬP TẠI VIỆT NAM:

Họ và tên:
……………..


Giới tính: ……..

Sinh ngày: 
…………..


Dân tộc: ……
Quốc tịch: ……….

Hộ chiếu/Chứng minh nhân dân số:
…………….

Ngày cấp: 
………………..

Cơ quan cấp: 
…………..

Nơi đăng ký hộ khẩu thường trú: (ghi rõ số nhà/đường, phố/xã, phường/quận, huyện/tỉnh, thành phố)………………………………………………………………………………………

Chỗ ở hiện tại: (ghi rõ số nhà/đường, phố/xã, phường/quận, huyện/tỉnh, thành phố)

…………………………………………………………………………………………………

Điện thoại: …………………………..    Email: ……………………………….    
Chức danh:……………

6. THÔNG TIN NHÀ ĐẦU TƯ GÓP VỐN THÀNH LẬP DOANH NGHIỆP TẠI VIỆT NAM:

6.1. Trường hợp nhà đầu tư là tổ chức/công ty nước ngoài:

a. Tên doanh nghiệp/tổ chức (Tên Nhà đầu tư):………………………………………………

Số Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh/Giấy chứng nhận đầu tư/Quyết định thành lập:………, Ngày cấp:……………..Cơ quan cấp………… 

Địa chỉ trụ sở chính: …………………………………………………………………
Điện thoại: …………………………..    Fax: …………… …………. …………

Email: ……………………………….    Website: ……………………………
Thông tin về người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp/tổ chức(nhà đầu tư):

Chức danh:………..

Họ và tên:
……………..


Giới tính: ……..

Sinh ngày: 
…………..


Dân tộc: ……
Quốc tịch: ……….

Hộ chiếu/Chứng minh nhân dân số:
…………….

Ngày cấp: 
………………..

Cơ quan cấp: 
…………..

Nơi đăng ký hộ khẩu thường trú: (ghi rõ số nhà/đường, phố/xã, phường/quận, huyện/tỉnh, thành phố)…………………………………………………………………………………

Chỗ ở hiện tại: (ghi rõ số nhà/đường, phố/xã, phường/quận, huyện/tỉnh, thành phố)

………………………………………………………………………………………………

Điện thoại: …………………………..    Email: ……………………………….    
Phần vốn góp của nhà đầu tư:……………….đồng Việt Nam (tương đương……..USD), chiếm ….% tổng vốn điều lệ .

b. Thông tin về người đại diện theo ủy quyền cho phần vốn góp của nhà đầu tư tại doanh nghiệp dự định thành lập tại Việt Nam:

Người đại diện theo ủy quyền số 1:

Họ và tên:
……………..


Giới tính: ……..

Sinh ngày: 
…………..


Dân tộc: ……
Quốc tịch: ……….

Hộ chiếu/Chứng minh nhân dân số:
…………….

Ngày cấp: 
………………..

Cơ quan cấp: 
…………..

Nơi đăng ký hộ khẩu thường trú: (ghi rõ số nhà/đường, phố/xã, phường/quận, huyện/tỉnh, thành phố)

…………………………………………………………………………………………………

Chỗ ở hiện tại: (ghi rõ số nhà/đường, phố/xã, phường/quận, huyện/tỉnh, thành phố)

…………………………………………………………………………………………………

Điện thoại: …………………………..    Email: ……………………………….    
Phần vốn được đại diện theo ủy quyền cho nhà đầu tư:……………….đồng Việt Nam (tương đương……..USD), chiếm ….% tổng vốn điều lệ .

Người đại diện theo ủy quyền số ……(nếu có):

Họ và tên:
……………..


Giới tính: ……..

Sinh ngày: 
…………..


Dân tộc: ……
Quốc tịch: ……….

Hộ chiếu/Chứng minh nhân dân số:
…………….

Ngày cấp: 
………………..

Cơ quan cấp: 
…………..

Nơi đăng ký hộ khẩu thường trú: (ghi rõ số nhà/đường, phố/xã, phường/quận, huyện/tỉnh, thành phố)

…………………………………………………………………………………………………

Chỗ ở hiện tại: (ghi rõ số nhà/đường, phố/xã, phường/quận, huyện/tỉnh, thành phố)

…………………………………………………………………………………………………

Điện thoại: …………………………..    Email: ……………………………….    
Phần vốn được đại diện theo ủy quyền cho nhà đầu tư:……………….đồng Việt Nam (tương đương……..USD), chiếm ….% tổng vốn điều lệ .

6.2. Trường hợp nhà đầu tư là cá nhân có quốc tịch nước ngoài:

a. Nhà đầu tư số 1:

Họ và tên:
……………..


Giới tính: ……..

Sinh ngày: 
…………..


Dân tộc: ……
Quốc tịch: ……….

Hộ chiếu/Chứng minh nhân dân số:
…………….

Ngày cấp: 
………………..

Cơ quan cấp: 
…………..

Nơi đăng ký hộ khẩu thường trú: (ghi rõ số nhà/đường, phố/xã, phường/quận, huyện/tỉnh, thành phố)

…………………………………………………………………………………………………

Chỗ ở hiện tại: (ghi rõ số nhà/đường, phố/xã, phường/quận, huyện/tỉnh, thành phố)

…………………………………………………………………………………………………

Điện thoại: …………………………..    Email: ……………………………….    
Phần vốn góp của nhà đầu tư:……………….đồng Việt Nam (tương đương……..USD), chiếm ….% tổng vốn điều lệ.

b. Nhà đầu tư số …….:

Họ và tên:
……………..


Giới tính: ……..

Sinh ngày: 
…………..


Dân tộc: ……
Quốc tịch: ……….

Hộ chiếu/Chứng minh nhân dân số:
…………….

Ngày cấp: 
………………..

Cơ quan cấp: 
…………..

Nơi đăng ký hộ khẩu thường trú: (ghi rõ số nhà/đường, phố/xã, phường/quận, huyện/tỉnh, thành phố)

…………………………………………………………………………………………………

Chỗ ở hiện tại: (ghi rõ số nhà/đường, phố/xã, phường/quận, huyện/tỉnh, thành phố)

…………………………………………………………………………………………………

Điện thoại: …………………………..    Email: ……………………………….    
Phần vốn góp của nhà đầu tư:……………….đồng Việt Nam (tương đương……..USD), chiếm ….% tổng vốn điều lệ.

7. TÊN DỰ ÁN ĐẦU TƯ THỰC HIỆN TẠI VIỆT NAM:…………………………….

8. ĐỊA ĐIỂM THỰC HIỆN DỰ ÁN ĐẦU TƯ:

(ghi rõ số nhà/đường, phố/xã, phường/quận, huyện/tỉnh, thành phố)

…………………………………………………………………………………………………

Điện thoại: …………………………..    

Fax: …………… …………. …………

Email: ……………………………….    

Website: ………………………………

Diện tích đất dự kiến sử dụng (nếu có):………m2/ha

9. MỤC TIÊU VÀ QUY MÔ CỦA DỰ ÁN ĐẦU TƯ:

a. Mục tiêu dự án đầu tư (Quý vị vui lòng điền mục tiêu đầu tư theo ý tưởng, chúng tôi sẽ sắp xếp theo quy định pháp luật):
	STT
	Mục tiêu hoạt động
	Tên ngành

(Ghi tên ngành cấp 4 theo VSIC)
	Mã ngành theo VSIC

(Mã ngành cấp 4)
	Mã ngành CPC

(đối với các ngành nghề có mã CPC, nếu có)

	1. 
	……………
	· ………..
	……….
	..

	2. 
	……………
	· ………..
	……….
	..


b. Quy mô thực hiện dự án: ………………………………………………………………….

+ Ghi năng lực/khả năng sản xuất (công suất) như thế nào (nếu có)?.......................................

+ Ghi năng lực/khả năng cung ứng dịch vụ như thế nào?.........................................................

10. VỐN ĐẦU TƯ THỰC HIỆN DỰ ÁN ĐẦU TƯ:………………………………………..

(Vốn đầu tư có thể lớn hơn hoặc bằng với Vốn điều lệ của công ty dự định thành lập tại Việt Nam)

a. Tổng vốn đầu tư: ......................... VNĐ và tương đương …………….. đô la Mỹ; 

Trong đó:

- Vốn cố định: ………………. VNĐ và tương đương …………….. đô la Mỹ. 

- Vốn lưu động: ............................... VNĐ và tương đương …………….. đô la Mỹ

b. Vốn huy động (vốn vay): 
.................

c.. Vốn khác:

..........................

11: THỜI HẠN HOẠT ĐỘNG DỰ ÁN ĐẦU TƯ: ……. tháng/năm (tính từ ngày được cấp Giấy chứng nhận đầu tư)

12. TIẾN ĐỘ THỰC HIỆN DỰ ÁN ĐẦU TƯ:

+ Kế hoạch thực hiện dự án đầu tư như thế nào? (Dự kiến cụ thể các công việc/hạng mục sẽ thực hiện sau khi được cấp giấy chứng nhận đầu tư?Dự kiến thời gian thực hiện các công việc đó?)..............................................

+Tổng số lao động dự kiến thực hiện dự án là: .............................................Trong đó: ............ người Việt nam, ................. người nước ngoài.

Thu nhập bình quân của người lao động: ............................. đồng Việt Nam/tháng
13. Dự kiến hiệu quả kinh tế của dự án đầu tư trong 03 năm đầu hoạt động như bảng sau:

	Dự kiến Hiệu quả kinh tế của Dự án
	Năm thứ 1
	Năm thứ 2
	Năm thứ 3

	Doanh thu
	??????????????
	??????????????
	??????????????

	Chi phí
	??????????????
	??????????????
	??????????????

	Lợi nhuận
	??????????????
	??????????????
	??????????????


14. Dự kiến đóng góp của dự án đầu tư với ngân sách nhà nước trong 03 năm tiếp theo:

	Nộp ngân sách nhà nước

(VNĐ)
	Năm thứ 1
	Năm thứ 2
	Năm thứ 3

	Thuế môn bài
	??????????????
	??????????????
	??????????????

	Thuế GTGT
	??????????????
	??????????????
	??????????????

	Thuế Thu nhập doanh nghiệp
	??????????????
	??????????????
	??????????????

	Thuế Thu nhập cá nhân
	??????????????
	??????????????
	??????????????

	Thuế xuất, nhập khẩu
	??????????????
	??????????????
	??????????????

	Phí, lệ phí
	??????????????
	??????????????
	??????????????

	Khoản nộp ngân sách nhà nước khác
	??????????????
	??????????????
	??????????????

	Tổng cộng:


	??????????????
	??????????????
	??????????????


15. CÁC TÀI LIỆU BAN ĐẦU SƠ BỘ CẦN CUNG CẤP ĐỂ ĐĂNG KÝ DỰ ÁN ĐẦU TƯ, THÀNH LẬP DOANH NGHIỆP TẠI VIỆT NAM: (02 bản gốc hoặc công chứng/chứng thực)
15.1. Giấy chứng nhận đầu tư/ đăng ký kinh doanh/giấy phép thành lập của nhà đầu tư (đối với nhà đầu tư là tổ chức/công ty nước ngoài) (Tài liệu này phải được hợp pháp hóa, chứng nhận lãnh sự và công chứng dịch ra tiếng Việt)
15.2. Hộ chiếu/Chứng minh nhân của người đại diện theo ủy quyền cho phần vốn góp của nhà đầu tư tại doanh nghiệp dự định thành lập tại Việt Nam (đối với nhà đầu tư là tổ chức/công ty nước ngoài) (bản sao công chứng);

15.3. Báo cáo tài chính 02 năm gần nhất của nhà đầu tư (nếu có) (đối với nhà đầu tư là tổ chức/công ty nước ngoài) (Bản công chứng dịch ra tiếng Việt);

15.4. Hộ chiếu/Chứng minh nhân dân của Người đại diện theo pháp luật công ty dự định thành lập tại Việt Nam (bản sao công chứng);

15.5. Thỏa thuận nguyên tắc hoặc Hợp đồng về thuê văn phòng/trụ sở của công ty dự định thành lập tại Việt Nam; 

15.6. Giấy chứng nhận kinh doanh công ty cho thuê văn phòng/trụ sở có chức năng kinh doanh bất động sản hoặc cho thuê văn phòng (nếu thuê văn phòng làm trụ sở từ công ty cho thuê văn phòng) (bản sao công chứng); 

15.7. Giấy tờ về quyền sử dụng đất/văn phòng của trụ sở văn phòng/trụ sở thuê (sổ đỏ/Quyết định của cơ quan nhà nước.....) (bản sao công chứng);

15.8. Giấy xác nhận số dư tài chính trên tài khoản của nhà đầu tư để thể hiện khả năng tài chính góp vốn của nhà đầu tư (Số dư trên tài khoản ít nhất nên tương đương với số vốn điều lệ của công ty dự định thành lập tại Việt Nam) (Bản công chứng dịch ra tiếng Việt);

15.9. Hộ chiếu/CMND của nhà đầu tư là cá nhân.

16. THÔNG TIN LIÊN HỆ KHÁCH HÀNG:

- Họ và tên: …………………………………………….

- Số điện thoại: …………………………………………

- Email: …………………………………………………

Hà Nội, ngày .... tháng .... năm ........
Luật sư: Hoàng Trọng Giáp - 0911771155

Trân trọng./.


1

